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[bookmark: _Hlk200366059]Clínica 3: Principios de transparencia presupuestaria
Herramienta 3.1: Formato para la creación de una pieza informativa
Esta herramienta te ayudará a analizar la información que actualmente públicas, su propósito y la forma en que contribuye al entendimiento de tus usuarios. El objetivo es identificar cómo mejorar la presentación de los contenidos para que sean más claros, sencillos y accesibles.
La primera tabla corresponde al análisis de la información relacionada con el numeral 8 del artículo 13 de la LTAIP, sobre el tema presupuestario. Para cada elemento del informe, responde las preguntas de las columnas:
· ¿Para qué le sirve esta información al usuario?
· ¿Debe incluirse en la información que se entrega al usuario?
· Si debe incluirse, ¿cómo y qué información se debe publicar?
· ¿Qué explicación o análisis breve complementaría su comprensión?
	TABLA 1. Contenido a publicar sobre la información presupuestal

	Elemento del informe
	¿Para qué sirve al usuario?
	¿Debería incluirse en el documento para el usuario? (Sí o no)
	¿Cómo debería publicarse? ¿Qué debería publicarse?
	¿Qué tipo de explicación o análisis debería acompañar la información en el informe?

	Ejecución presupuestaria
	
	
	
	

	Detalle de las transferencias
	
	
	
	

	Detalle de los gastos
	
	
	
	

	Detalle de la inversión física y financiera
	
	
	
	

	Detalle la deuda y la morosidad
	
	
	
	

	Detalle presupuesto de las dependencias y entidades
	
	
	
	

	Detalle de los informes sobre ejecución de dependencias y entidades
	
	
	
	


La segunda tabla complementa el ejercicio anterior y aplica las mismas preguntas a los otros artículos de la LTAIP revisados en el primer tema de la Clínica 3.
Al completar ambas tablas, obtendrás una visión más clara sobre el contenido presupuestario o financiero que debe publicarse y la mejor forma de presentarlo para facilitar la comprensión de los usuarios.
	TABLA 2. Complementos del contenido a publicar

	Complemento de los otros artículos
	¿Para qué sirve al usuario?
	¿Debería incluirse en el documento para el usuario?
	¿Cómo debería publicarse? ¿Qué debería publicarse?
	¿Qué tipo de explicación o análisis debería acompañar la información en el informe?

	Portafolio de servicios que presta
	
	
	
	

	Tasas de los servicios
	
	
	
	

	Derechos de los usuarios
	
	
	
	

	Procedimientos, requisitos y formatos de los servicios
	
	
	
	

	El número y tipo de auditorías a realizar en el ejercicio presupuestario respectivo
	
	
	
	

	El número total de observaciones determinadas en los resultados de auditoría por cada rubro sujeto a revisión
	
	
	
	

	El total de las aclaraciones efectuadas por la institución obligada en atención a los resultados de auditorías
	
	
	
	

	Los planes, programas y proyectos, informes, actividades
	
	
	
	

	Los estados financieros y las liquidaciones presupuestarias trimestrales por planes, programas, proyectos y actividades
	
	
	
	

	Remuneración mensual de los servidores públicos
	
	
	
	

	Pagos asociados al desempeño del puesto: prestaciones correspondientes del personal de planta, de confianza y del contratado por honorarios
	
	
	
	

	Nómina de las dependencias y entidades: puestos y salarios, el número total de las plazas y del personal por honorarios
	
	
	
	

	Tabla de viáticos y gastos de representación en cada Institución Obligada
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